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1、 指导思想

1． 保证质量。无论是采用何种备课的形式，都要以保证备课质量为第一原则，所备教案必须为提高课堂教学效益服务。
2． 稳步推进。以部分学科先期进行电子备课研究为探索，在探索中积累优秀案例，不断修正各学科备课模式。
3． 提高管理效能。以教研组建设为抓手，不断细化与强化备课的过程管理，力促各学科备课质量的提升。
2、 备课形式

1．综合学科仍采用原有的手写备课形式，备课本仍使用上级教研部门提供的备课本，备课的要求仍延用上一学期钟楼区教研室出台的《钟楼区学科备课建议》。这里的综合学科具体指音乐、体育、美术、科学、信息学科。
2．语文、数学、英语学科的备课作如下规定：8年以内的教师采用手备形式，8年以上的教师采用电子备课形式。
3．思品、综合实践全部采用电子备课，其中思品5年内教师仍然采用手备形式。
4、关于详备和简备的要求按照《钟楼区学科备课建议》执行。

3、 管理策略

1、 加强集体备课的制度落实。

各学科严格按照集体备课的制度执行，形成每次集体备课的过程材料，保证每次集体备课的质量。
2、 强化教研组长把关的要求。
各学科教研组长有序组织好每次集体备课的活动过程，保质保量地完成每次集体备课的任务，切实解决集体备课中的共性问题。
3、 加强过程监控的管理力度。
学科课程中心、各学科教研组将年级调研、随堂听课与检查常规相结合，有效地加强备课的过程管理。

4、 附《钟楼区学科备课建议》
钟楼区学科备课建议

一、关于新教师与老教师的界定
1、 新教师：工作未满五足年的教师（以入编时间起算）或其它学科转入本学科作为本学科专职老师执教未满五足年教师。

2、 老教师：工作满五足年或五足年以上的教师（以入编时间算起），其它学科转入本学科作为本学科专职老师执教已满五足年教师。

二、关于新教师与老教师的备课要求

1、 五年以内的新教师备课需手写。如果承担一或两个年级的学科教学，那么这一或两个年级的备课均需详备，如果承担三个年级及以上的教学任务或者三个学科及以上的教学任务，那么本学年要求其中两个年级或二个学科详备，剩余的年级或学科简备，但是下学年详备的年级和学科要求是本学年剩余简备的年级或学科（要求也是两个年级，其余本学年的重复），做到2个学年下来将所教的年级均做到详备一次。每学期以学期课的数量的50%为标准撰写教学反思。

2、 五年以上的老教师备课手写和电子备课均可。五年以上的兼职教师必须有一年本年级学科教学经历后方可简备，并在近两年的详备教案基础上进行简备。五年以上的专职教师如果承担一或两个年级的学科教学，那么这一或两个年级的备课均需详备，五年以上的专职教师所任年级达三个或三个年级以上，详备两个年级，其他年级简备。教师备课时可利用网络或教参进行学习，但是严禁抄袭，如果是电子备课，每课的教案需要有增删调补的痕迹（手写痕迹），要求在打印出来的电子备课上标注清楚本年度与学期等相关抬头信息。每单元结束之后要有一次教学反思，可以以单元教学进行反思，也可对单元中的某一课进行反思。

三、关于详备与简备的要求说明

无论是简备还是详备均需要有学期教学计划、单元学情分析、教学目标、教学重点、难点以及教学准备。至少要有一周的备课余量。

1、 简备：要求有导入、课堂小结、教学过程每课至少要有两个主要教学环节的设计。

2、 详备：要求有导入、过渡、课堂小结，每课至少有两个主要环节设计以及环节设计的详细流程（包括师生的主要对话）、板书设计。

备注：
1、请每位教师在备课本的“封1”页左上角写清楚个人信息，包括：专兼职信息（课时数量），任教哪几个年级，简备详备各哪几个年级。

2、抽查情况：所有学科教师按一定比例进行普查。

3、执教两门或以上学科的教师以自己职称评定或五级梯队评审的学科为专职学科，按专职教师的要求进行备课检查。


