
怀德教育集团数学学科教学常规（试行）                                    
为加强教学管理，提高教学质量，使全校数学教学工作更加系统、规范，制定以下教学常规。

一、关于备课

1．具体要求：

（1）10年以内教师，手备详案（严禁抄袭，要有自己的思考），每学期撰写有质量的教学反思20篇以上；10年以上的教师，手写备课或电子备课均可（必须是详案，严禁抄袭），每学期撰写有质量的教学反思10篇以上。如果是电子备课，每学期必须接受校长推门听课，并评定等第良好以上，每课必须要有增删调补的痕迹。
（2）详备需要有学期教学计划、单元学情分析、教学目标、教学重点、难点以及教学准备。至少要有一周的备课余量。在教案中有导入、过渡、课堂小结，每课至少有两个主要环节设计以及环节设计的详细流程（包括师生的主要对话、实验步骤以及指导的注意事项）、板书设计。
（3）格式要求：

①全册教学计划
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②单元教学计划

  包括：教材简析、学情分析、教学目标、教学安排

③每课时教学设计

  包括：教学目标、教学重难点、教学准备、教学过程（板书设计、教学反思）
2.评价方式：

（1）每学期由年段教研组长进行常规备课检查2次，教研组长撰写检查情况反馈并于学校网站办公平台公示。
（2）在课程部组织的常规调研等活动中进行抽查，严格落实备教一致等规定。
（3）年级组长组织好每月一次集体备课，充分利用组内资源，加强教学设计交流，着力解决组内教师差异问题，加强教师课前完成教材练习、课内外做作业设计。

（4）每学期评选优秀备课个人和星级备课组，组织经验分享。

二、关于课堂教学

1．基本要求
（1）课题引路：以学校十二五课题《“少教精学”为主旨的怀德课堂文化的实践研究》为抓手，进行数学组子课题《“少教精学”关照下的数学课程资源开发》的研究，实现国定课程与校本课程的高度一体化和整体化。
（2）重点突破：以“综合与实践”教学为突破口，将其精神实质和教学形式落实到日常课堂教学中，使其它三个板块内容的教学也具有“综合”与“实践”的特征。
（3）资源利用：在课堂教学中用好数学网、数学报、《亲近数学》等诸多数学课程资源，发挥这些资源在促进日常课堂转型中的最大价值。
2．评价方式：
（1）每学年至少承担一次校级及以上的体现研究主题的公开教学活动。
（2）备课检查时关注研究重点在教学设计中的体现。

（3）采用课堂教学评价表，把学习活动中的参与面、参与度以及对学习内容的掌握度，作为怀德特质的数学课堂评价标准。
三、关于学生作业

1．作业布置要求：
（1）1~2年级的学生可以只做补充习题和练习册其中的一本，此外教师可以在课堂上补充另一本上新的题目类型；对于3年级以上的学生，可以要求两本进行选做，但是选做的题目必须要经过讨论，年级内要相对统一。鼓励个性化作业设计（如“聪明题”等）。
（2）严格控制作业量：低年级不留书面家庭作业；中年级每日家庭作业时间不超过二十分钟；高年级每日家庭作业时间不超过半小时。
2．作业格式要求

（1）题号写在题词栏里，要求写清第几页第几题。如：4/1，表示第4页第1题。

（2）解题时“解”和“答”写在题词栏后，图形计算和解决问题不要抄题目，答句要写完整。

（3）每次作业写完后空一行靠后打计分线，计分线长2厘米，如：3月1日            ；每两次作业之间空2行。

（4）所有等号、直线一律用直尺画。

3. 作业批改要求
（1）布置学生完成的所有作业必须全部批改，口算本可由学生交互校对批改。作业中的错题在原位订正，注重二次批改。
（2）一、二年级数学书上的题目批阅采用等第或星级评价；其他作业采用“优★”、“优”、“良”等第评价；练习册中的单元测试可用分数评价。鼓励多元的个性评价。
4、评价方式：
（1）每学期教研组进行1次全体学生作业检查，课程部结合常规调研进行整班作业抽查。
检查内容：一、二年级（数学书、补充习题、口算本）；
三、四年级（练习册、口算本、课堂作业本）；五、六年级（练习册、课堂作业本）。

（2）作为教师建议完成补充习题和练习册上的题目，5年以内的年轻教师调研中须接受数学书、补充
习题和练习册的检查。
四、关于“亲近数学”
1．用好《亲近数学》书
（1）加强数学阅读的研究：利用数学课、午间文化、数学俱乐部等课内、课外时间读好《亲近数学》

中的相关内容，积极探索数学阅读的内容、方式。
（2）参与《亲近数学》的修订：在使用中积极撰写“补充资料”、“修改意见”，重点探索日常教学

中《亲近数学》与省编教材的高度融合，参与《亲近数学》每学年2册的修订工作。
2．上好“亲近数学”课
（1）根据分工，按时、保质保量地完成“亲近数学”课的教学设计。

（2）根据教学计划严格落实校本课的实施，不随意更改教学内容和挤占校本课时间。
3．建好“亲近数学”网
（1）级部组长负责撰写《亲近数学》各单元使用建议（第10周前全部完成），按要求及时上传本年
级相关资料。其他老师及时上传通过审核的相关内容。（网站负责人：蒋丹枫）

（2）认真阅读网站相关内容，加强互动交流。引导、组织学生用好网站相关板块内容。

4．评价方式：
（1）课程部对校本课的实施情况采用巡视检查、预约听课、学生座谈或问卷等形式进行全面评价。
（2）每学期进行“《亲近数学》小读者读书知识竞赛”命题和检测，评选“数学小星星”和一、二等
奖。
（3）对“亲近数学”课的教学设计进行自评和互评，网站上传资料从“按时”、“保质”、“保量”

三方面进行评价。
五、关于“成长记录”
1．具体要求：
（1）内容：活动方案、资料搜集、知识整理、能力比武、优秀作业、学分银行、数学日记、学期总结……
（2）格式：单页制作（不少于12页），个别内容较多的可双页制作。

封面（照片、标题“××学数学”、班级、姓名、时间）；目录（二年级以上）。

2．评价方式：
（1）每位学生都有自己的成长记录，个别内容（如数学日记）可根据学生差异选择记录。期末每班推荐3本、随机抽2本进行检查、交流展示。
（2）年级统一制定成长记录的计划，具体记录内容允许个性化差异，加强级部各班间的交流。期末每个年级制作一本电子“成长记录”进行展示交流，并上传亲近数学网。
六、关于“能力展示”
1．具体要求：

（1）年级商量确定展示内容、方式，年级组长负责撰写展示细则。

（2）根据展示细则有效落实每次能力展示，每学期3次展示过程或结果在“成长记录”中要有体现。

2．评价方式： “能力展示”成绩为学生“操作能力”评定依据。
七、关于《怀德数学报》
1．具体要求：
（1）每学期至少制作一张《怀德数学报》，全面反映本班学生学数学的状况。
完成截至时间：二、六年级（第8周前）；三、五年级（第10周前）；一、四年级（第12周前）。

（2）报纸内容以学生的数学日记为主，每班每学期完成不少于3篇有质量的数学日记。

2．评价方式：根据报纸、数学日记质量评定一、二等奖（数学日记不达3篇不评奖）。
常州市怀德苑小学数学组

2014年2月

