
勤业幼儿园保育员工作考核表

班级：                                         姓名：                                考核时间：20     年9月——20     年1月
	A级
指标
	B级指标
	C     级     指    标
	分值
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	12月
	1月
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	条线
	自评
	条线
	自评
	条线
	自评
	条线
	自评
	条线

	日

常

工

作

考

核
	工 作 表 现
	上班不迟到、不早退，工作积极主动，有事须提前办好请假手续。
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	卫生清洁工作
	午睡室、包干区的地面、门窗、桌椅、盥洗室随时保洁，尤其保持盥洗室无异味、地面干燥。所负责包干区范围巡视，每天不少于5次并做好巡视记录。
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	幼儿生活用品
	毛巾、餐巾、学具、餐具无污渍、被褥叠放整齐、席子清洁、安放定点、定位、整齐有序，随时清洁。
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	日 常 操 作
	坚持每天做好各区域的开窗、通风和消毒工作。合理、规范、有顺序。每天按时消毒餐具、餐巾、桌面、茶杯、厕所，每周消毒被褥、空间、茶杯箱、毛巾架等，并有台帐记录。
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	生活管理

及卫生习惯
	根据幼儿身体和活动情况，配合班级老师照顾好幼儿的进餐、饮水、午睡、衣着、户外活动等。
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	配合班级保教工作
	按规定到岗，做好各种安全防护和准备工作。因工作需要，有义务接受统一调配，主动协助做好配合与保育跟进工作，不找借口推诿。
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	节 约 用 品
	按时开关电器，不开无人灯，节约用水、用电及幼儿生活用品。
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	安 全 工 作
	全月无大小事故,发现有安全隐患的要及时向园领导汇报。
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	坚 守 岗 位
	上班时不得无故离岗、串岗，不做和上班无关的事情。服从园所的临时工作调配，不找借口推诿。
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	其 它 方 面
	配合保健教师开展常规检查，定时参加保健会议与培训，掌握教师保育员知识等等。
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合        计
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