[bookmark: _GoBack]钟楼区统计局集聚区统计基础
规范化建设工作记录
指导对象（盖章）：
	规范化检查项目
	检查情况
	备注

	1.集聚区管理机构应将统计工作纳入日常管理之中，按照《常州市服务业集聚区统计工作指导意见》开展统计调查工作
	　
	　

	2.设置统计职能部门，指定统计工作负责人，配备专（兼）职统计人员，并保持相对稳定
	　
	　

	3.定期参加统计专业继续教育和统计业务培训
	
	

	4.建立健全统计原始记录、台账、报表管理制度；数据采集审核报送制度；统计资料管理工作制度；统计业务岗位责任制度
	
	

	5.编制集聚区内经营单位一览表，建立调查单位名录库，并根据实际情况及时更新调整
	　
	　

	6.按统一标准设置统计原始记录和统计台帐，数据一致
	
	

	7.按照统计调查方案及时收集调查对象经营情况；被调查单位数据真实、准确，上报数据依据充分，并经被调查单位签字认可
	　
	　

	8.坚持依法统计，按照统计制度和管理规定开展统计工作，不得迟报、拒报各类统计资料
	　
	　

	9.独立或协助镇（街道）开展统计普法宣传活动
	
	

	10.各类统计报表数据与原始记录、统计台帐、财务报表和行政记录等数据相匹配，评估方法有依据、数据有支撑
	
	

	11.统计资料分类管理，内容完整、规范，装订成册并存档保管
	
	

	12.统计人员熟悉网上直报程序，能熟练进行网上填报、审核、修改、导出、保存、打印等操作
	
	

	建议或意见：  
 





检查人员签名：                                                   年   月  日

