附件2 
钟楼区政府门户网站信息内容保障责任分解表

	序号
	类别
	栏目名称
	责任单位
	具体工作要求

	1
	走进钟楼
	钟楼简介
	档案局
	根据实际情和变动情况及时更新

	
	
	钟楼实力 
	统计局
	

	
	
	钟楼民生
	
	

	
	
	钟楼生态
	
	

	
	
	钟楼文化
	区委宣传部
文体旅局
民政局
	

	
	
	钟楼年鉴 
	档案局
	

	
	
	钟楼印象 
	区委宣传部
	

	2
	新闻中心
	钟楼要闻
	区委办、政府办、区委宣传部
	1.每周至少更新内容1条。
2.杜绝严重错别字、虚假或伪造内容以及反动、暴力等内容；
3.杜绝错链、死链、暗链。

	
	
	部门动态
	各相关单位
	

	
	
	基层信息
	开发区、镇（街道）
	

	
	
	政声传递、政府网站工作报表
	电子政务中心
	政声传递自动抓取，政府网站工作报表定期更新。

	3
	政务公开
	政府信息公开
依申请公开
	开发区、镇（街道）
区政府组成部门
	1.信息公开指南和机构概况，有变动即更新； 
2.信息公开年报，一年更新一次（次年1月底前）； 
3.政策法规，每5个月更新一次； 
4.计划总结、规划计划，每5个月更新一次； 
5.业务工作，每50天至少更新一次；
6.其他，每50天至少更新一次；
7.部门根据实际增设专栏，动态信息类每1周至少更新一次，其他类每5个月至少更新一次。
8.根据“依申请公开”相关规定，对居民提出的申请及时进行答复

	
	
	“双公示”平台
信用建设
	发改局
	工作平台可用，链接如有变动需及时报区电子政务中心。 

	
	
	预决算公开平台
	财政局
	

	
	
	行政复议决定书公开
	司法局
	

	4
	政务服务
	江苏政务服务网
	行政审批局
	1.网站无空栏目、要素齐全； 
2.所有行政事项内容准确、表格和附件下载链接可用。

	6
	政民互动
	区长信箱
部门信箱
网上信访
	信访局
各相关单位
	1.意见建言类事项3个工作日内必须做出回应（举报投诉类可视具体情况适当延长答复时间）； 
2. 每月必须有信件、留言等信息；如确实没有，需在栏目显著位置注明“X月X日—X月X日无信件、留言信息”。

	
	
	意见征集
	各相关单位
	各单位准备素材内容，由电子政务中心协调发布时间后发布到相对应栏目，完成调查征集后，形成反馈结果，并发布到相对应栏目并与调查征集双向关联。

	
	
	民意调查
	
	

	
	
	结果反馈
	
	

	
	
	热点回应
	
	各单位准备素材内容，由电子政务中心协调发布时间后发布到相对应栏目。

	
	
	新闻发布会
	
	

	
	
	在线访谈
	
	

	
	
	网上直播
	
	

	7
	频道、专题
	钟楼人大
	人大办
	1.工作平台可用，链接如有变动需及时报区电子政务中心； 
2. 内设每个栏目更新及时，符合规范要求； 
3.杜绝严重错别字、虚假或伪造内容以及反动、暴力等内容。

	
	
	钟楼政协
	政协办
	

	
	
	钟楼党建
	组织部
	

	
	
	各专题专栏
	各相关单位
	信息更新及时，动态信息类每1周更新1条，其他类每月至少更新1条。
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